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1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Uczen choruje na chorobe przewlekly ...,
potwierdzong przez lekarza ...

W przypadku =zaostrzenia objawoéw lub zagrozenia zdrowia szkola niezwlocznie

informuje 1 w miar¢ potrzeby wzywa:

e rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia (imig¢, nazwisko, adres, tel. kontakt.)

o lekarza prowadzacego (JW.).....oveeeiiiiiiiiiieeeee
®  INNG 0SODE (JW.) teviiniiiie e e

e pogotowie ratunkowe — w przypadku, gdy rodzic/opickun prawny nie moze
bezzwlocznie odebra¢ dziecka ze szkoly w celu udzielenia mu pomocy

medycznej.

10. Wszyscy pracownicy szkoly sa zobowigzani do bezwzglednego stosowania niniejszej

procedury.



1. Procedury postepowania z dzieckiem chorym w szkole
I. POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM
(opracowano na podstawie publikacji ,,One s3 wsrod nas” zamieszczonych na stronie

internetowej pelnomocnika rzadu do spraw roOwnego traktowania.
(http://www.rownetraktowanie.gov.pl/files/dokumenty/cmppp_przewlekle e.pdf)

1. W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory wychowaweca klasy powinien:
a) pozyska¢ od rodzicéw (opiekundéw) ucznia szczegdtowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu:
— krotka historia choroby;
— specjalne potrzeby dziecka;
— procedury medyczne wymagajagce wykonania w trakcie pobytu dziecka
w szkole;
— specjalne potrzeby dietetyczne;
— potrzeby zwigzane z transportem;
— glowne problemy dziecka i konieczne $rodki ostroznosci;
— plan postgpowania i procedury wymagane w nagtych sytuacjach;
— osoby i instytucje, z ktorymi trzeba si¢ skontaktowac;

podzial zadan i zakresu odpowiedzialnosci.

b) w porozumieniu z pielegniarkg, wspolnie z pracownikami szkoty opracowac
procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zaré6wno na co
dzien, jak 1 w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury te moga
uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu
pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob reagowania.

2. Wychowawca klasy jest zobowigzany do poinformowania o chorobie ucznia
1 zaistniatych zdarzeniach zwigzanych z chorobg dyrektora szkoty 1 pielegniarke.

3. Wychowawca koordynuje dziatania wobec chorego ucznia. W przypadku nagltego
zachorowania ucznia przewlekle chorego interweniuje osoba, ktéra ma bezposredni
kontakt z chorym (nhauczyciel, pracownik niepedagogiczny) zgodnie z procedurg
zachorowania dziecka przewlekle chorego.

4. Wspolnie z nauczycielami i1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy
pracy dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

5. Poinformowa¢ rodzicéw (opiekunow) o przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas
pobytu w szkole.

6. Glowne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania
na terenie szkoty:

— zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego;

— pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie nowych umiejetnosci;

— budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych;

— przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi;

— traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy;

— uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i1 przezycia dziecka chorego;
— uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow;
— motywowanie do kontaktow 1 wspotdziatania z innymi dzieémi.


http://www.rownetraktowanie.gov.pl/files/dokumenty/cmppp_przewlekle_e.pdf

II. POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania nlepokOchych objawow
chorobowych badZ ztego samopoczucia osoba interweniujgca” powinna wyznaczyé
ucznia, pod opiekg ktorego uczen chory uda si¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej,
a w przypadku nieobecnosci pielggniarki do sekretariatu szkoty. O zdarzeniu informuje
dyrektora szkoty.

2. Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej, a w przypadku
utrzymujgcego si¢ zlego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicéw (opiekundéw)
o dolegliwosciach dziecka.

3. W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki rodzicow (opiekundéw) informacje przekazuje
sekretarz szkoty lub dyrektor badz osoba interweniujaca.

4. Dziecko z dolegliwo$ciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoly
wylacznie pod opiekga rodzicow (opiekundéw) lub osoby upowaznionej przez rodzica
o czym nalezy poinformowa¢ dyrektora (wicedyrektora) szkoty.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opickunami) i przy ustepujacych
dolegliwo$ciach osoba interweniujgca badZz wyznaczona przez dyrektora szkoty zapewnia
dziecku dalsza opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, sekretariacie, sali
lekcyjnej).

6. W przypadku nieustepujacych lub nasilajacych si¢ dolegliwosci szkota (pielegniarka,
sekretarz szkoty lub dyrekcja badz osoba interweniujaca informuje o tym fakcie rodzicow
(opiekunow) dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe. Osoba wzywajaca pogotowie
ratunkowe natychmiast zawiadamia o tym dyrektora szkoty.

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) i wezwania pogotowia
ratunkowego wyznaczony pracownik przez dyrektora szkoly przejmuje opieke
nad dzieckiem (podczas transportu karetka do szpitala), do czasu przybycia rodzica
do szpitala.

“ osoba interweniujaca — pracownik pedagogiczny badz pracownik niepedagogiczny (pracownik
administracyjny lub z obstugi szkoty)



2. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu przemocy
w rodzinie

Akty prawne:
e Ustawa Prawo oswiatowe;

e Ustawa - Karta Nauczyciela;

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury
,,Niebieska Karta”

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej (z pozn.
zm.);

e Kodeks postepowania karnego — art. 304, art. 162,

e Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie — art. 12;

e Kodeks postepowania cywilnego — art. 572;

e Konwencja o Prawach Dziecka.

Zasady postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka (znecanie si¢ psychiczne
i fizyczne, molestowanie seksualne) w rodzinie.

Procedury zalozenia ,,Niebieskiej Karty”
e Nauczyciel:
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen jest ofiarg przemocy w rodzinie, nauczyciel

powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowg 1 przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy
pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi szkoty.

e Wychowawca:

1. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji. Informuje
o zdarzeniu pedagoga/psychologa szkolnego. Informuje réwniez o koniecznos$ci kontaktu
z rodzicami, gwarantujac dziecku bezpieczenstwo.

2. Nawiazuje pilnie kontakt z rodzicami (jednym z rodzicow), informuje o stanie dziecka,
np. konieczno$ci przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych
stosowania przemocy wobec corki/syna.

3. Sporzadza notatk¢ opisujaca: wyglad dziecka, dolegliwosci, stan zdrowia, uzyskane
informacje oraz podj¢te przez siebie dziatania.

4. W dalszej pracy wychowawcze] wspiera dziecko, zabiega o prawidlowa integracje
dziecka z zespotem klasowym, tworzy atmosferg bezpieczenstwa i petnej akceptacji.

5. Systematycznie wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem szkolnym, psychologiem
1 nauczycielami uczacymi dziecko.

e Pedagog szkolny we wspolpracy z nauczycielami i specjalistami pracujacymi
z dzieckiem:



W przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga si¢gnigcia po $rodki represji
karnej wobec rodziny i izolowania od niej dziecka i ze mozliwa jest wspotpraca z rodzicami:

1.

Pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekunow prawnych ucznia na zebranie
zespotu wychowawczego (wychowawca, pedagog, psycholog, w razie potrzeby dyrektor
I nauczyciel uczestniczacy w sprawie).

W ramach pracy zespotu wychowawczego zawiera z rodzicami kontrakt o wspotpracy
na rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny.

Podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:

— wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej i traumatycznej
poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie
szkoty,

— wspierania rodziny poprzez kierowanie do instytucji oferujacych np. poradnictwo,
konsultacje psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcoéOw przemocy,
grupy wsparcia, warsztaty umiejetnosci wychowawczych,

— pomocy w rozwigzywaniu konfliktow rodzinnych poprzez zastosowanie procedur
mediacyjnych badz kierowanie do mediatorow,

— zabezpieczenia socjalnego poprzez kierowanie do instytucji oferujacych:
poradnictwo i warsztaty w zakresie metod poszukiwania prac, pomoc finansowa,
rZecZowa,

Upowazniony przez dyrektora szkoty nauczyciel wypetnia ,,Niebieskg Karte Czes¢ A”,
wszczynajac tym samym procedure ,,Niebieskiej Karty”.

Oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze czynny udziale w pracach zespotu
interdyscyplinarnego, ktory stworzy zintegrowang strategi¢ pomocy, monitoruje sytuacje
dziecka i rodziny.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkole pedagog szkolny upowazniony przez dyrektora szkoty sktada niezwtocznie
zawiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa do policji, prokuratury lub wniosek o wglad
w sytuacje rodziny do Sagdu Rodzinnego i1 Nieletnich.

W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowa lub zycia
dziecka:

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pedagog szkolny powiadamia policje, Sad
Rodzinny 1 Nieletnich oraz prokuratur¢ rejonowa o popelnieniu przestgpstwa.

Rownolegle powiadamia pracownika socjalnego w rejonie.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Caly teren szkoly w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem i opieka
szkoty.

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sg zajeciami planowanymi,
czy tez zastgpuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

Przed rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzgt sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie
zaj¢¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa
dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistnialym zagrozeniu
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia zdarzenia/urazu

1.

Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktoérego uczen doznat urazu, nalezy odprowadzi¢ go
do gabinetu pielegniarki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Osobg, ktora
odprowadzi ucznia do pielegniarki, moze oprocz pracownika pedagogicznego byc¢
réwniez pracownik obstugi szkolnej, administracji lub inny uczen. Jezeli stan ucznia
nie pozwala na przej$cie do gabinetu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty wzywa
pielegniarke na miejsce zdarzenia.

W razie nieobecnos$ci pielggniarki uczniowi pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie
w tym zakresie (osoba interweniujgca).

O zdarzeniu rodzicow ucznia informuje pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnosci
osoba interweniujgca.

O wypadku, w dniu zdarzenia, osoba interweniujaca informuje dyrektora/wicedyrektora
i Spotecznego Inspektora Pracy (SIP) szkoty.

Osoba interweniujgca zobowigzana jest do poinformowania o wypadku wychowawce
ucznia.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku

1.

ok~

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
pielegniarka a w przypadku jej nieobecno$ci osoba interweniujgca wzywa pogotowie
ratunkowe, powiadamia rodzicow i dyrekcje szkoty 1 SIP.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielggniarka szkolna lub osoby przeszkolone
w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbgdne czynnosci
ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow bez konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Osoba interweniujgca zobowigzana jest do wypetnienia druku zgtoszenia wypadku.
Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala
lub ze skutkiem $miertelnym



. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac

pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia pielggniarki szkolna lub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne
czynno$ci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, osoba interweniujgca
zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych, w razie zgonu - prokuratora, policj¢, organ prowadzacy oraz organ nadzoru
pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisj¢ badajaca
przyczyny zaj$cia. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Procedura postepowania w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem

szkoly

1.

2.

3.

Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Z kolet o zaistniatym  wypadku telefonicznie = powiadamia  dyrektora
oraz rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkotg — wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik, ktory jest w peini odpowiedzialny
za bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia
dyrektora oraz rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z procedurami wyzej wymienionymi.

Obowiazek powiadamiania

1.

2.

3.
4.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzacego zajecia
Z uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.
Pozostawienie uczniow bez opieki jest niedopuszczalne. O =zaistnialym zdarzeniu
informuje dyrektora szkoty i SIP.

Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej konieczne;j
pomocy.

O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opiekunowie.

Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz z apteczkami
przeno$nymi



o~

Procedury w sytuacji posiadania przez uczniow przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly

Nauczyciel, pracownik szkoty, ktory ma bezposredni kontakt z uczniem posiadajacym
przedmiot niedozwolony naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu
(np. scyzoryka, noza badz innego przedmiotu zagrazajacego zdrowiu lub zyciu).

Jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego, nalezy poinformowac dyrektora
szkoly, a w razie koniecznosci (gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia) pogotowie ratunkowe 1 policje.

W przypadku oddania przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu osobie interweniujgcej
— natychmiastowe zabezpieczenie  przedmiotu, powiadomienie dyrektora szkotly
i pedagoga.

O wyzej wymienionych zdarzeniach bezzwlocznie informowani sg rodzice.

Pedagog (psycholog) przeprowadza rozmowe wychowawcza z uczniem w obecnosci
rodzica, i wychowawcy.

Konsekwencja niewtasciwego zachowania bedzie obnizenie oceny z zachowania.

W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji organizuje si¢ dla ucznia pomoc psychologiczno
— pedagogiczng w postaci konsultacji z psychologiem, z pedagogiem.

W razie konieczno$ci pedagog powiadamia Sad Rodzinny, policjg.



o

Procedury w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub innych s$rodkéw odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy,
lekow) badz jest w ich posiadaniu

Powiadomienie wychowawcy klasy oraz dyrektora i natychmiastowe skierowanie ucznia
do pielggniarki szkolne;.

W przypadku nicobecno$ci pielegniarki szkolnej - odizolowanie ucznia od reszty
uczniéw i udzielenie mu pierwszej pomocy przedmedycznej.

Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami, zawiadomienie najblizszej
jednostki policji.

W razie koniecznos$ci wezwanie lekarza, ktory podejmie decyzj¢ o skierowaniu ucznia
do domu lub placéwki stuzby zdrowia lub tez o przekazaniu ucznia do dyspozycji policji
— W porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Przeprowadzenie — pozniejsze — rozméw z rodzicami w obecno$ci ucznia i pedagoga
szkolnego — zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego zachowania — podjecie
ewentualnych dziatan terapeutycznych.

Obnizenie oceny z zachowania. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z wydarzenia.

W przypadku powtdrzenia si¢ zdarzenia obligatoryjne powiadomienie przez pedagoga
policji i Sadu Rodzinnego.
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. Procedury w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

. Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o0 zdarzeniu
rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia oraz dyrektora.

. Pedagog lub/i wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe¢ dyscyplinujaca
1 profilaktyczng 1 powiadamia ucznia w obecnosci rodzicow o konsekwencjach
zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji stosuje si¢ kary statutowe - obnizenie oceny

z zachowania. Mozliwe jest takze zgloszenie ucznia na rozmowy dyscyplinujace
do Zespotu ds. Nieletnich i Patologii KM Policji w Kaliszu.

11



. Procedury w sytuacji wagarow ucznia

W przypadku przedtuzajacej si¢ choroby ucznia (powyzej tygodnia) rodzic/opiekun
prawny zobowigzany jest poinformowaé szkole (wychowawce) przez e-dziennik
o nieobecno$ci dziecka na zajgciach. W terminie 7 dni od przyj$cia ucznia do szkoty
po zakonczonej chorobie rodzic jest zobowigzany do usprawiedliwienia nieobecnosci
dziecka.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci ucznia wychowawca powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia o wagarach 1 przekazuje te¢ informacje
pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca informuje dyrektora szkoly o nieobecnosciach danego ucznia w celu
wystania pisemnego upomnienia - zawiadomienia do rodzicéw/prawnych opiekundow
0 absencji ucznia (po dwoch tygodniach nieobecnosci) i braku realizacji przez niego
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

W przypadku utrzymujacych si¢ wagarOw zorganizowanie przez wychowawce zespotu
nauczycieli uczacych w klasie i pedagoga w celu omowienia dziatan zapobiegajacych
dalszym wagarom.

W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opieckunéw/rodzicéw ucznia wszczecie
postgpowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku

szkolnego lub nauki, powiadomienie Sagdu Rodzinnego.

Zgodnie ze statutem szkoly uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania.

Postepowanie w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych godzin lekcyjnych

1) Po opuszczeniu i nieusprawiedliwieniu przez ucznia pojedynczych godzin
wychowawca wzywa rodzica na rozmowe. Zobowigzuje rodzica do kontroli
obecnosci dziecka w szkole.

2) W przypadku dalszych wagaréw ucznia wychowawca zglasza sytuacje
pedagogowi 1 wspotpracuje z nim w rozwigzaniu tego problemu. Uczen ma
obnizong ocen¢ z zachowania (powyzej 15 godzin nieusprawiedliwionej
nieobecnosci w szkole).

3) Gdyby powyzsze dziatania nie przyniosty oczekiwanych efektow, pedagog
w porozumieniu z dyrektorem szkoty informuje organ prowadzacy szkofe.

4) Jezeli powyzsze dziatania nie przynosza zadowalajacych efektow, szkota kieruje
sprawe do Sadu Rodzinnego.
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. Procedury w przypadku kradziezy w szkole

. Przekazanie informacji przez wychowawcow klas na pierwszych zebraniach z rodzicami:

a) telefony komorkowe, tablety, MP3, MP4, PSP, bizuteria i inne cenne przedmioty
nie powinny by¢ przez ucznidéw przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy zging uczniowi ww. przedmioty, szkota nie ponosi
za nie odpowiedzialnosci.

. W przypadku zauwazenia przez ucznia kradziezy rzeczy osobistych potrzebnych
w szkole, poszkodowany uczen zglasza ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi
lub innemu nauczycielowi.

Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga, ktory przeprowadza rozmowe
z ewentualnymi swiadkami. Rozmowe moze przeprowadzi¢ takze wychowawca klasy.

. W przypadku, kiedy $wiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuja sprawcy
kradziezy, wychowawca lub pedagog:
a) informujg o kradziezy rodzicow/prawnych opiekunow/ poszkodowanego ucznia,
b) przekazujg rodzicom/prawnym opiekunom/ informacj¢ o mozliwosci zgloszenia
tego faktu policji. Pedagog lub wychowawca powiadamiaja o incydencie
dyrektora szkoty.

. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazujg sprawce kradziezy, wychowawca
lub pedagog:
a) wzywajg rodzicow/prawnych opiekundw ucznia — sprawcy kradziezy oraz samego
sprawce 1 przeprowadzaja z nim rozmowe¢ wychowawcza,
b) wychowawca organizuje spotkanie poszkodowanego ucznia i sprawcy kradziezy
w celu zwrdcenia skradzionego przedmiotu i przeproszenia za przywlaszczenie
wlasnosci kolegi,
c) pedagog lub wychowawca powiadamiajg o incydencie dyrektora szkoty.

Sprawca kradziezy ma obnizong ocen¢ z zachowania.
. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek sporzadzenia

notatki sluzbowej ze zdarzenia i1 przeprowadzenia lekcji z wychowawca na temat
kradziezy. Wskazane zaproszenie przedstawiciela policji.
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. Procedury w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego

. Osoba interweniujaca, bedaca $wiadkiem zdarzenia, powstrzymuje dalsze dziatania
sprawcow, a nastepnie powiadamia wychowawce lub pedagoga szkolnego.

. W przypadku braku ustalenia sprawcy zniszczenia lub uszkodzenia mienia szkolnego,
osoba interweniujaca ustala podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje

wychowawce lub pedagog szkolnego.

. Wychowawca lub pedagog informujg o zdarzeniu dyrektora i rodzicow/opiekundéw
prawnych/ sprawcy.

. W przypadku zniszczenia mienia szkolnego w porozumieniu z dyrektorem szkoty zostaja
0Szacowane straty.

. Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami sprawcy 1 przeprowadza rozmowe
wychowawczg.

. W przypadku dokonanych powaznych zniszczen, rodzice /opiekunowie prawni/ s3
zobowigzani do zaplaty za poniesione przez szkole straty materialne.

. Dyrektor ustala sposob i1 termin naprawiania szkody.

. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Osoba interweniujgca w sytuacji niszczenia mienia szkoty sporzadza notatke stuzbowa.

10. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania.
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Procedury w przypadku cyberprzemocy

1.

7.

8.

9.

Nauczyciel, ktoremu zostat zgloszony przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga szkolnego, dyrektora (wicedyrektora) szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych $wiadkow.

Wychowawca i pedagog szkolny przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczajg
dowody 1 jezeli nieznana jest tozsamos$¢ sprawcy, ustalaja ja oraz zabezpieczaja
1 rejestrujg wszelkie dowody.

W sytuacji, kiedy tozsamo$¢ sprawcy jest trudna do zidentyfikowania, dyrektor
lub nauczyciel informatyki kontaktuje si¢ z dostawca ustugi w celu usunigcia z sieci
krzywdzacych ofiare cyberprzemoc materiatow.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustalic,
wychowawca bezwzglednie informuje policja o zaistniatym wydarzeniu.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy w przypadku, kiedy sprawcg jest uczen naszej
szkoty:

— wychowawca wraz z pedagogiem wzywaja ucznia - sprawce wraz Z Jego
rodzicami na rozmowg¢ wychowawcza,

— uczen ma obowigzek usung¢ szkodliwe materiaty z sieci,

— wychowawca, pedagog, rodzice i1 sprawca wspolnie opracowuja sposoby
zados$¢uczynienia ofierze cyberprzemocy oraz formy konsekwencji, jakie poniesie
sprawca (np. czasowy zakaz rodzicow korzystania z komputera przez dziecko).
Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania. Uczestniczy w zajeciach
socjoterapeutycznych z psychologiem.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

— ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczng
udzielang przez pedagoga, psychologa lub wychowawce,

— nauczyciel informatyki poucza ucznia, jak ma si¢ zachowywac, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa: nie utrzymywaé Kkontaktow ze sprawca,
nie kasowac¢ dowodow, tj. e-maili, SMS-6w, MMS-o6w, zdj¢c¢, filmow. Wazna jest
tez zmiana danych kontaktowych, np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail,
a nawet w szczego6lnie trudnych sytuacjach numeru telefonu (oczywiscie robig to
rodzice),

— wychowawca monitoruje sytuacj¢ ucznia w kierunku, czy nie sg stosowane wobec
niego zadne akty odwetu.

W przypadku, kiedy rodzice ofiary cyberprzemocy nie znali sytuacji, wychowawca
informuje ich o zdarzeniu. Organizuje z nimi spotkanie, wyjasnienia sytuacje i ustala

dalsze postgpowanie.

Ochrona $wiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie - nalezy zapewni¢ ich o dyskrecji
i nie ujawnia¢ ich danych osobowych (chyba, zZe jest to na prosbe policji).
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10. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia.

11. W przypadku, gdy rodzice odmawiaja wspdlpracy ze szkola lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a uczen - sprawca nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, pedagog
zawiadamia o sprawie Sgd Rodzinny.

12. Jezeli uczen-sprawca cyberprzemocy nie wykazuje poprawy zachowania, dyrektor szkoty
zgtasza ten fakt policji, ktora prowadzi dalsze dziatania. Uczen ma obnizong oceng
zZ zachowania.

13. Wychowawca na zajeciach z wychowawcg (moze skorzysta¢ z pomocy pedagoga,
psychologa, przedstawiciela policji) przeprowadza lekcje na temat cyberprzemocy i jej
konsekwencji.
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11.Procedury postepowanie wobec ucznia przejawiajacego zachowania
agresywne

. Osoba interweniujgca przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne zachowanie sprawcy
wobec ofiary, a w razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela lub pielggniarke szkolna.

. Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga
szkolnego. W przypadku zachowania zagrazajgcemu zdrowiu lub zyciu uczniéw informuje
si¢ dyrektora (wicedyrektora) szkoty.

. Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniami, w obecnosci $wiadkow
zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy nieodpowiedniego
zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach.

. Osoba interweniujgca lub pedagog sporzadza notatke¢ (w zeszycie uwag, w dokumentacji
pedagoga) zawierajaca opis zdarzenia, dane sprawcy 1 ofiary oraz innych 0sob
uczestniczacych w zdarzeniu.

. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy i ofiary
o zaj$ciu 1 formach podjetej interwencji.

. Organizuje spotkanie z rodzicami, na ktoérym rodzice potwierdzaja podpisem wspdlnie
ustalone dziatania.

. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog informuje
rodzicow o mozliwych kolejnych dziataniach:

— w przypadku razacych zaniedban rodzicéw lub ich niewydolno$ci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem szkoty kieruje sprawe
na policje lub do Sadu Rodzinnego.
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12.Procedury w przypadku wystapienia zagrozenia
(pozar, informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, zagrozenie katastrofg budowlana,

zagrozenie wybuchem gazu, badz inne zagrozenie)

powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji uczniow, nauczycieli

i pracownikow szkoly

1. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowigzany jest natychmiast powiadomié
dyrektora szkoty lub wicedyrektora szkoty badZ osobe wyznaczona.

2. W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ przeprowadzenia
ewakuacji, decyzje o jej podjeciu podejmuje dyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor badZ osoba wyznaczona.

3. Oglo

szenie alarmu — pigciokrotny krotki dzwonek. W przypadku braku zasilania

pradowego dzwonek elektryczny zastepuje si¢ dzwonkiem recznym. Powyzsze

syste

my alarmowania w razie potrzeby powinny by¢ uzupetnione przez goncow (osoby

wyznaczone powiadamiaja bezposrednio nauczycieli i uczniow we wszystkich

pomi

eszczeniach, w jakich przebywaja oraz wszystkich pracownikow szkoty w ich

miejscach pracy).

4. Nauczyciele:

oglaszajg alarm dla uczniow,

znaja droge 1 wyjscia ewakuacyjne z miejsc, w ktorych aktualnie si¢ znajdujga w
budynku szkoty,

zabezpieczaja dokumentacje,

nakazujg uczniom opuszczenie budynku,

nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow,

nadzoruja zabezpieczenia dokumentow,

na miejscu zbidrki (w zaleznos$ci od wyjscia ewakuacyjnego) kontrolujg obecnos¢
Uczniow 1 przekazujg informacje dyrektorowi badz kierujagcemu akcja
ewakuacyjng. W razie podejrzenia, ze kto$ zostal w zagrozonej strefie, nalezy
natychmiast zglosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym 1 przeprowadzi¢ ponownie
sprawdzenie pomieszczen w budynku,

na miejscu ewakuacji nauczyciele z uczniami przebywajag do czasu odwotania
akeji.

5. Dyrektor (badZ wyznaczony przez dyrektora kierujacy akcja ewakuacyjng):

podejmuje decyzje o ewakuacji oséb znajdujacych si¢ na terenie szkoty,
organizuje akcje ratownicza, nakazuje powiadomienie shuzb ratowniczych,
nadzoruje przestrzegania ustalen niniejszej procedury,

nakazuje podjecie dzialan rozpoczynajacych proces ewakuacji, W
szczegdlnosci transport, zatadunek i ochrone dokumentacji, zabezpieczenie
instalacji wodnej, gazowej i elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych,
sprawdza, czy wszyscy opuscili budynek szkoty,

zapewnia mozliwo$¢ pomocy medycznej poszkodowanym,

wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych,

okresla miejsce deponowanego mienia,

wspoéldziala ze stuzbami ratowniczymi.
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6. Sekretariat:

- zgodnie z decyzja dyrektora szkoty (badz kierujacego akcja ewakuacyjng) powiadamia
w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia:

1) Policje telefon nr 997
2) Straz Pozarng telefon nr 998
3) Pogotowie Ratunkowe telefon nr 999
4) Pogotowie Gazowe telefon nr 992
5) Pogotowie Energetyczne telefon nr 991

6) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne telefon nr 994

7. Wyznaczony przez dyrektora pracownik (lub pracownicy szkoty):
— wstrzymuje wejscie na teren szkoty,
— otwiera drzwi ewakuacyjne,
— otwiera blokady wyjazdowe na teren szkoty,
— pomaga w ewakuacji 0sob niepelnosprawnych z budynku oraz znajdujacych si¢
w szatni,
—w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia wylacza instalacj¢ gazowa, elektryczna
1 zawo6r badz podejmuje inne wyznaczone czynnosci.

8. Zasady postepowania pracownikow szkoty podczas ewakuacji. Pracownicy:

Sci$le stosuja sie¢ do przekazywanych zalecen,

Wwylaczaja i zabezpieczaja wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe,
konczg prace sprzetu komputerowego i zabezpieczajg dane informatyczne
przed dostepem 0sob niepowotanych,

przygotowuja do ewakuacji wytypowane mienie, dokumenty, pieczgcie,
archiwum,

realizujg zadania przewidziane przydzialem obowigzkow,

0soby opuszczajace szkole powinny przystgpi¢c do ewakuacji zgodnie
z ustalonymi, opisanymi zasadami (drogi ewakuacyjne, plan opuszczania
kondygnacji) i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewaluacji,

na miejscu ewakuacji wszyscy pracownicy  przebywaja do czasu
odwotania akcji.
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13. Procedura w przypadku wtargni¢cia napastnika na teren szkoly.

1. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowigzany jest natychmiast powiadomié
spolecznos¢ szkolng o niebezpieczenstwie serig (5 krotkich sygnalow)
jednosekundowych sygnatow dzwigkowych (dzwonek elektryczny).

2. Nauczyciele w salach lekcyjnych, pracownicy w gabinetach podejmujg dziatania:

zamknij drzwi,

zastaw drzwi cigzkim meblem, fawkami,

wylacz wszystkie swiatta,

wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

nakaz uczniom potozenie si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien,
zachowajcie cisze,

Jezeli zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem —
WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

3. Dyrektor badZ osoba wyznaczona przez dyrektora powiadamia stuzby ratownicze.
Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego operatora nalezy spokojnie i wyraznie podac:

miejsce zdarzenia,

rodzaj zdarzenia,

informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

liczbe napastnikow,

opis wygladu napastnika,

ilos¢ 1 rodzaj broni (palna dluga, krotka, n6éz lub inne narzedzie ostre,
urzadzenia wybuchowe),

swoje imi¢ 1 nazwisko,

numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

4. Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

zachowaj spokoj,

jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi — stuzby
zrobig to same,

stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

nie trzymaj nic w rekach,

nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow,

poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je
stuzbom ratowniczym.

5. Jezeli istnieje mozliwos¢ ucieczki z zagrozonego rejonu, nalezy stosowac sie do zasad
ewakuacji. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od
zrodla zagrozenia.
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14. Procedura w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza
popelni¢ samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb
postronnych)

1. Jezeli nauczyciel otrzymuje informacj¢ o probie mozliwosci zamiaru popetnienia
samobojstwa przez ucznia niezwtocznie informuje o tym wychowawce, pedagoga
i dyrektora.

2. Nie pozwala, aby uczen przebywal sam, probuje go przeprowadzi¢ w bezpieczne
miejsce.

3. Wychowawca lub pedagog informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych
opiekundw 1 przekazuje ucznia pod ich opieke.

4. Ucznia obejmuje si¢ pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

21



15. Procedura w przypadku, jezeli uczen podjal probe samobojcza

1. Udzielenie uczniowi natychmiastowej pomocy przedmedycznej (pielegniarka szkolna,
w przypadku jej nieobecnosci wychowawca, nauczyciel, osoba dorosta) i wezwanie
pomocy medycznej.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicow lub opiekundéw prawnych.

3. Objecie ucznia pomocg psychologiczng. Opracowanie wraz z rodzicami dziatan
majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi.

4. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje
prokuratorai organ prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistnialej sytuacji.

5. Pedagog, psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno
-pedagogicznej innym uczniom szkoty.
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16. Procedura w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawcg w czasie
wyznaczonym, wychowaweca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac réozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do dziennika
elektronicznego, kontakt telefoniczny.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca wysyta

list polecony podpisany przez dyrektora szkoty (badz jego zastgpce) za potwierdzeniem
odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, pedagog
w porozumieniu z dyrektorem zwraca si¢ do sadu z o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.
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17. Procedura w przypadku rozpoznania mobbingu i izolowania ucznia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Aby mozna byto mowi¢ o przejawach mobbingu, muszg wystapi¢ nastepujace cechy:

— przesladowanie ofiary przez sprawcg¢ mobbingu musi trwac przez dtuzszy czas,

— mobbing ma charakter celowy, czyli sprawcy chodzi o wytaczenie ofiary z grupy
kolezenskiej badz zepsucie jej opinii,

— sprawca mobbingu ma nad ofiarg przewagg psychiczng lub fizyczng.

W przypadku, kiedy uczen jest izolowany lub prze$ladowany przez rowiesnikéw:

Ocena sytuacji przez wychowawce 1 pedagoga szkolnego.

Przeprowadzenie przez pedagoga lub/i wychowawce rozmowy z uczniem odsunigtym
od grupy, a takze grupa tych osob, ktore stwarzajg zagrazajace sytuacje.

Wychowawca informuje rodzicéw dziecka pokrzywdzonego i rodzicoOw uczniow, ktorzy
przyczynili si¢ do zaistniatej sytuacji.

Jezeli rozmowa z uczniami nie spowoduje pozytywnych zmian, wychowawca informuje
pedagoga, w szczegdlnym przypadku dyrektora szkoty.

Jezeli powyzsze dziatania nie przyniosa oczekiwanych rezultatéw pedagog doprowadza
do konfrontacji strony (rodzice — uczniowie) w celu osiggniecia porozumienia.

Przeprowadzenie pogadanek (wychowawca, pedagog, psycholog z uczniami na temat
mobbingu i izolowania).

W sytuacji nieskutecznos$ci podejmowanych dziatan informuje si¢ policje.
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Spis tresci:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Procedury postgpowania z dzieckiem chorym w szkole.
Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie.
Procedury postgpowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

Procedury w sytuacji posiadania przez uczniow przedmiotéw niedozwolonych na terenie
szkoty.

Procedury w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkow odurzajacych (narkotykow, dopalaczy, lekéw) badz jest w ich
posiadaniu.

Procedury w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

Procedury w sytuacji wagaréw ucznia.

Procedury w przypadku kradziezy w szkole.

Procedury w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego.

Procedury w przypadku cyberprzemocy.

Procedura postepowanie wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne.
Procedura w przypadku wystapienia zagrozenia (pozar, informacja o podtozeniu tadunku
wybuchowego, zagrozenie katastrofg budowlang, zagrozenie wybuchem gazu badz inne
zagrozenie) powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji uczniow,
nauczycieli 1 pracownikow szkoty.

Procedura w przypadku wtargnigcia napastnika na teren szkoty.

Procedura w przypadku powzigcia informacji, Ze uczeh zamierza popetnié
samobgjstwo(informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, os6b postronnych).

Procedura w przypadku, jezeli uczen podjat probg samobojcza.
Procedura w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.

Procedura w przypadku rozpoznania mobbingu i izolowania ucznia.
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